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KANSAS WESLEYAN UNIVERSITY 
FFAACCIILLIITTYY  RREESSEERRVVAATTIIOONN  FFOORRMM    

Complete Form and Submit to the Dean’s Office at rita.northup@kwu.edu
(Incomplete forms will be returned.) 

  

  
TTooddaayy’’ss  DDaattee::            //          //                CCaatteeggoorryy::    CCaammppuuss  EEvveenntt          OOuuttssiiddee  EEvveenntt  
  
NNaammee  ooff  EEvveenntt::              
CCoonnttaacctt  PPeerrssoonn  OONN  CCAAMMPPUUSS  DDUURRIINNGG  EEVVEENNTT::                  
CCoonnttaacctt  PPeerrssoonn’’ss  PPhhoonnee::  ((          ))            --                  EExxtt..  ##                
AAddddrreessss::                          KKWWUU  CCaammppuuss  BBooxx##::                                          EEmmaaiill::                
          

  

FFaacciilliittiieess  RReeqquueesstteedd::    SSttaannttoonn  CCoonnffeerreennccee  RRmm      CCooyyoottee  CCoonnffeerreennccee  RRmm      SSaammss  CChhaappeell    MMiilllleerr  CChhaappeell    
  FFiittzzppaattrriicckk  AAuuddiittoorriiuumm      FFiinnee  AArrttss  RRmm  ##            SShhrriiwwiissee  CCaaffeetteerriiaa      SStteewwaarrtt  DDiinniinngg  RRmm      MMeemmoorriiaall  LLiibbrraarryy  
  PPiioonneeeerr  HHaallll  RRmm  ##                PPeetteerrss  SScciieennccee  HHaallll  RRmm  ##              SSttuuddeenntt  AAccttiivviittiieess  CCeenntteerr  RRmm  ##                GGuueesstt  AApptt  
  HHaauuppttllii  SSttuuddeenntt  CCeenntteerr      BBrroowwnn  MMeezzzzaanniinnee        OOtthheerr                

  
DDaattee  ooff  EEvveenntt::            //          //                  AAddddiittiioonnaall  DDaatteess  iiff  AApppplliiccaabbllee::              
          AAddddiittiioonnaall  DDaatteess  iiff  AApppplliiccaabbllee::              
DDaayy  ooff  WWeeeekk::                          
TTiimmeess::            ::            aamm  ppmm        ttoo                  ::            aamm  ppmm  
  
EEssttiimmaatteedd  AAtttteennddaannccee::                    SSeett  UUpp  DDaattee//TTiimmee::                        ::              aamm  ppmm  
  

  
  AAuuddiioo  VViissuuaall  RReeqquueesstt  ((CCiirrccllee  aallll  tthhaatt  aappppllyy))::    PPuubblliicc  AAddddrreessss  SSyysstteemm          TTVV//VVCCRR        SSlliiddee  PPrroojjeeccttoorr  

    OOvveerrhheeaadd  PPrroojjeeccttoorr    PPoorrttaabbllee  SSccrreeeenn    CCDD//TTaappee  PPllaayyeerr    LLCCDD  PPrroojjeeccttoorr    
      EEaasseell//FFlliipp  CChhaarrtt    PPooddiiuumm                                    OOtthheerr::  ________________________________________________________________________________  

  
  FFoooodd  SSeerrvviiccee  RReeqquueesstt  

  PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  CChhaarrttwweellllss  DDiinniinngg  SSeerrvviiccee  ddiirreeccttllyy  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  aanndd  ttoo  mmaakkee  aarrrraannggeemmeennttss::  
    CCaallll::    ((778855))  882255--55116655          EE- Mail:   Jan.Ganzenmuller@compass-usa.com     

    
  RReessiiddeennccee  HHaallll  RRoooomm  RReeqquueesstt  

  PPlleeaassee  ccaallll  tthhee  SSttuuddeenntt  LLiiffee  OOffffiiccee  aatt  ((778855))  882277--55554411  eexxtt..  11116644  oorr  heather.smith@kwu.eduheather.smith@kwu.edu  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn..  
  

  AAtthhlleettiicc  FFaacciilliittiieess  RReeqquueesstt::    
  PPlleeaassee  ccoonnttaacctt  tthhee  DDiirreeccttoorr  ooff  AAtthhlleettiicc  PPrrooggrraammss  ((778855))  882277--55554411  eexxtt..  33119944  oorr  mjw@kwu.edumjw@kwu.edu  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  

  
  PPhhyyssiiccaall  SSeett--UUpp  RReeqquueesstt::    List below the equipment that will be needed-attach a drawing or design if necessary.  

For special set-up, contact the Maintenance Dept. (x 1110 or x 1112).  Emergency Maintenance:  785.452.5240 
 8 ft table           How many?  
 4 ft table       How many?  
 chair(s)       How many?   

 Extra Trash Receptacles       How many? 
 Media Equip (Describe)  _____     

Other:           
 AC      Heat 

  
FOR MORE INFORMATION CONTACT:  Facilities Scheduling Officer, Academic Dean’s Office, KWU, 100 E. 

Claflin Ave., Salina, KS 67401-6196, (785.827.5541 ext. 1280)  rita.northup@kwu.edu
  
  

* Do not advertise your event until an APPROVED copy of this form is returned to you.  * 
You do not have the reservation until you have received a confirmed copy. 

  

SSppoonnssoorr’’ss  AAggrreeeemmeenntt::  II  aaggrreeee  tthhaatt  aannyy  ddaammaaggeess  oorr  lloosssseess  iinnccuurrrreedd  dduurriinngg  tthhee  uussee  ooff  UUnniivveerrssiittyy  ffaacciilliittiieess  wwiillll  
bbeeccoommee  tthhee  ddiirreecctt  lliiaabbiilliittyy  ooff  mmyy  ddeeppaarrttmmeenntt::  
  
NNaammee  ooff  EEvveenntt  SSppoonnssoorr::                                                            DDaattee::            //          //                        
  

OOFFFFIICCEE  UUSSEE  OONNLLYY              AAPPPPRROOVVEEDD    DDEENNIIEEDD      
  
RREEAASSOONN  IIFF  DDEENNIIEEDD::    __________________________________________________________________          $$              FFAACCIILLIITTYY  CCHHAARRGGEE  ((iiff  aapppplliiccaabbllee))  

SScchheedduulliinngg  OOffffiicceerr::______________________________________________________________________                                                                  DDaattee::            //          //22000088      
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